
                                                                                

GD-F-007 V04 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- GEE – 1648 DEL DÍA 13 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Asesorar la formulación del Plan de negocio FE   

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATIST
A 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Lina Marcela Álvarez 
Lugo 

1.118.875.311 X   NA Linart.Creative linalvarezlu@gmail.
com   

 

3007710574 SI PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

2 Nick Joan Ramírez 
Bolívar 

84.085.768  X NA 

SENA / SBDC 
ramirezb@sena.edu.

co 
3105944923 

SI PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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ACTA No. GEE – 1648 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Asesoría Plan de negocio FE – Linart.Creative 

CIUDAD Y FECHA: 
Riohacha, 13 de septiembre de 2022 

HORA INICIO: 
8 a.m. 

HORA FIN: 
12 m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://bit.ly/3qAupYo  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Guajira, Centro Agroempresarial y Acuícola - CAA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Clasificación del cliente, Test de cualidades 
emprendedoras, Inscripción al servicio de asesoría, Programación de asesorías, Identificación del problema, Job to 
be done, Lean Canvas, Herramienta del Pitch, documentos de identificación y certificación de estudios, Plan de 
negocio fondo emprender. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  Asesorar la formulación del Plan de negocio FE 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se valida el avance del plan de negocio en mención, teniendo en cuenta cada uno de los siguientes aspectos: 
 
 
1. Datos generales del plan de negocio 

 
Plan de Negocio            : Linart.Creative 
Emprendedor                :  Lina Marcela Álvarez Lugo 
Cédula de ciudadanía  :  1.118.875.311 
Teléfono                        :  3007710574 

Email                             :  linalvarezlu@gmail.com  
   
 

2. Concepto del negocio.  Prestación de servicios de diseño gráfico, marketing y publicidad para todo 
emprendimiento pueda dar a conocer su marca, crezca en visibilidad, reconocimientos y ventas para 
posicionarse en el mercado.   
 
 

Asesorías plan de negocio. 
 
En el desarrollo de la asesoría se diligenciaron los siguientes formatos como parte del proceso del ciclo de asesoría 
para la formulación del plan de negocio fondo emprender: 
 
 Herramienta Clasificación del cliente: se tomaron todos los datos y solicitudes del emprendedor 
determinado, clasificando como cliente Nivel 1: emprendedor. 
 
 Test de cualidades emprendedoras. Se aplica el test identificando las competencias y cualidades del 
emprendedor, se sugiere al emprendedor tener en cuenta las recomendaciones para el mejoramiento de sus 
competencias. 
 
 Inscripción al servicio de asesoría.  Se inscribe formalmente el emprendedor al proceso de creación de 
empresas por fondo emprender, tomando las firmas correspondientes del proceso. 
 

https://bit.ly/3qAupYo
mailto:linalvarezlu@gmail.com
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 Programación de asesorías. Se programan las actividades que harán parte del proceso de asesoría, 
estableciendo responsables, fechas de cumplimiento y resultados esperados en cada una de ellas. 
 
 Herramienta identificación del problema.  Se diligencia la herramienta identificando el problema que 
conllevó a la generación de la idea de negocio, la cual fue confirmada por tres personas afectadas por la situación 
problemática identificada. 

 
 Herramienta Job to be done.  Se identifican los principales actores del problema y sus necesidades 
inmediatas a solucionar. 

 
 Lean canvas.  Se aplica la herramienta Lean Canvas como parte del proceso de validación de la idea de 
negocio. 

 
 Herramienta presentación del Pitch. Se validan las principales características de la idea de negocio 
presentadas en la jornada del pitch tales como: cliente, problemática, oportunidad de mercado, modelo empresarial, 
productos y servicios, componente innovador, finanzas, competencia y equipo de trabajo. 

 
 Documentos de identificación y certificación de estudios.  Para efectos de la participación en las 
convocatorias fondo emprender se solicita al emprendedor el aporte de la cedula y su certificado de estudios. 

 
 Plan de negocio.  Se orienta al emprendedor en la identificación del protagonista del proyecto, la 
identificación de las necesidades de este, la solución ofertada, análisis de la competencia y la ficha técnica de cada 
servicio. 

 
Evidencia fotográfica 

 
Fuente propia SENA SBDC – Riohacha, P.N. FE – Linart Creative, 13 de septiembre de 2022 
 
Link de grabación : https://bit.ly/3qAupYo  

CONCLUSIONES 
Se define la documentación, avances (ideación, validación y pitch) y requisitos del emprendedor para participar en 
convocatorias del fondo emprender (Cédula, certificado de estudios, certificado de antecedentes, entre otros), 

https://bit.ly/3qAupYo
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adicionalmente se acuerda la programación de las asesorias proyectada para la formulación del plan de negocio, 
así como los primeros avances del plan de negocio en formulación. 
 
Finalmente, se define la próxima fecha de asesoría y primeras tareas del emprendedor para el proceso de 
formulación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar la tendencia de crecimiento del 

mercado, la clasificación de las líneas de 

servicio del negocio 

Emprendedora 20 de septiembre de 2022 

La base de datos de los clientes potenciales 

del negocio 

Emprendedora 20 de septiembre de 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 


